
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALUR TUGAS AKHIR 

PROGRAM STUDI TEKNIK ELEKTRO 

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTAN SYARIF KASIM RIAU 

2022 

 

TIM PENYUSUN : 

TIM PROGRAM STUDI TEKNIK ELEKTRO UIN SUSKA RIAU 

  

     COPYRIGHT 2022 

 

 

 

 



 
 

 

H
al

am
an

 2
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CATATAN REVISI : 

• REVISI 1 : 1 FEBRUARI 2022 

• REVISI 2  : 3 FEBRUARI 2022 

• REVISI 3 : 5 FEBRUARI 2022 

Hak cipta dilindungi undang-undang @2022 

Program Studi Teknik Elektro 

Fakultas Sains dan Teknologi  

Universitas Islam Negeri Sultan Syarif Kasim Riau 

Dilarang memperbanyak panduan ini dalam bentuk apapun selain untuk kepentingan internal Prodi Teknik 

Elektro  Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Islem Negeri Sultan Syarif Kasim Riau 

Alamat Penerbit : 

Program Studi Teknik Elektro 

Fakultas Sains dan Teknologi 

Universitas Islam Negeri Sultan Syarif Kasim Riau 

Jl. H.R Soebrantas No 115 Km.15 

Panam, Pekanbaru, Indonesia 

 



 
 

 

H
al

am
an

 3
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAGIAN 1 

DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN TUGAS AKHIR 

PROGRAM STUDI TEKNIK ELEKTRO 

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI 

UIN SUSKA RIAU 
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PROSEDUR PENDAFTARAN TUGAS AKHIR PROGRAM STUDI TEKNIK ELEKTRO FST-UIN SUSKA RIAU

MAHASISWA PROGRAM STUDI FAKULTAS

MAHASISWA BERKONSULTASI DENGAN PA TENTANG TOPIK TA, DAN 
CALON PEMBIMBING TA. DOSEN PA MEMBERI SARAN CALON 

PEMBIMBING BERDASARKAN KUALIFIKASI DAN BIDANG KEILMUAN 
DOSEN TERKAIT

MAHASISWA MELENGKAPI BEBERAPA DOKUMEN KELENGKAPAN, 
SEPERTI  FORM KELENGKAPAN BORANG 1, FORM PENDAFTARAN 

TUGAS AKHIR, TRANSKIP NILAI SEMENTARA, FORM B1, SURAT BEBAS 
PRAKTIKUM, KRS MEMUAT MATA KULIAH TA, KTM,  DAN SURAT 

PENUNJUKAN PEMBIMBING

MAHASISWA MENGHUBUNGI DOSEN PA UNTUK MENGUMPULKAN 
BERKAS KELENGKAPAN UNTUK KEMUDIAN  MEMINTA PERSETUJUAN 

DAN TTD ATAS BERKAS KELENGKAPAN YANG SUDAH DISIAPKAN

PEMERIKSAAN BERKAS KELENGKAPAN OLEH DOSEN PA

DOSEN PA MEMBERI PERSETUJUAN DENGAN MEMBUBUHKAN TTD 
PADA FORM PENDAFTARAN TA (FORM TA01) DAN MENGEMBALIKAN 

NYA KEPADA MAHASISWA YANG BERSANGKUTAN

MAHASISWA MEMINTA TTD KESEDIAAN CALON PEMBIMBING KEPADA 
CALON DOSEN PEMBIMBING PADA FORM PENUJUKAN PEMBIMBING 

TA BERDASARKAN REKOMENDASI YANG DOSEN PA

MAHASISWA MENGHUBUNGI KAPRODI UNTUK MEMINTA 
PERSETUJUAN DAN TTD KAPRODI PADA LEMBAR FORM SURAT 

PENUNJUKAN PEMBIMBING TA

KAPRODI MELAKUKAN PEMERIKSAAN KESESUAIAN  
CALON PEMBIMBING SESUAI DENGAN BEBAN KERJA 

DAN TOPIK PENELITIAN 

KAPRODI MENYETUJUI SURAT PENUNJUKKAN PEMBIMBING TA 
(FORM TA03) DAN MEMBUBUHKAN TTD PADA FORM YANG 
DIKIRIM MAHASISWA DAN MENGEMBALIKANNYA KEPADA 

MAHASISWA TERSEBUT

MAHASISWA MEMBUAT SURAT PENUJUKAN PEMBIMBING PADA 
TAUTAN SEMINAR FST

MAHASISWA MENGISI GFORM PENGAJUAN PEMBIMBING 
TA PADA TAUTAN YANG DISEDIAKAN PRODI

SURAT PENUNJUKAN PEMBIMBING YANG TELAH DI TTD OLEH DEKANAT 
AKAN DIKIRIMKAN MELALUI EMAIL YANG DIDAFTARKAN MAHASISWA 

MAHASISWA MULAI BIMBINGAN PROPOSAL TA DENGAN DOSEN 
PEMBIMBING YANG TELAH DITENTUKAN 

BIMBINGAN DAPAT DILAUKAN DENGAN CARA :
1. BIMBINGAN SECARA ONLINE ( DENGAN PLATFORM GMEET, ZOOM 
MEETING, EMAIL ATAU PLATFORM LAIN YANG MEMUDAHKAN 
PROSES BIMBINGAN YANG TELAH DISEPAKATI OLEH MAHASISWA 
DENGAN DOSEN TERKAIT)
2. BIMBINGAN SECARA OFFLINE ( DILAKUKAN SECARA LANGSUNG DI 
LINGKUNGAN KAMPUS YANG TELAH DISEPAKATI DOSEN DAN 
MAHASISWA). 
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BAGIAN 2 

DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN SEMINAR  

PROPOSAL TUGAS AKHIR 

PROGRAM STUDI TEKNIK ELEKTRO 

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI 

UIN SUSKA RIAU 
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PROSEDUR PENGAJUAN SEMINAR PROPOSAL TA ( JALUR LAPORAN TA)

MAHASISWA PROGRAM STUDI FAKULTAS

MAHASISWA MENYIAPKAN BORANG 1 YANG TELAH DIURUS 
SEBELUMNYA PADA BAGIAN PENDAFTARAN TA. FILE BORANG 1 TELAH 

DI TTD DOSEN PA

MAHASISWA MENYIAPKAN DOKUMEN PRA SEMINAR BERUPA :
KARTU BIMBINGAN SEBANYAK MINIMAL 5X YANG TELAH DI TTD DOSEN 

PEMBIMBING, DRAFT PROPOSAL TA YANG TELAH DI TTD DOSEN 
PEMBIMBING, BUKTI TURNITIN, BERITA ACARA PRA SEMINAR, DAN FILE 

PPT PRA SEMINAR

MENGIRIMKAN KELENGKAPAN PRA SEMINAR TERSEBUT PADA DOSEN 
PENGAMPU TA SESUAI KELAS YANG DIAMBIL PADA IRAISE

MELAKUKAN PRA SEMINAR DENGAN JADWAL YANG TELAH DISEPAKATI 
OLEH DOSEN PENGAMPU MATA KULIAH TA 1

DOSEN PENGAMPU MATA KULIAH TA 1 MENGIRIMKAN KEMBALI 
BERITA ACARA YANG TELAH DIISI SESUAI DENGAN CATATAN DOSEN 

SELAMA PRA SEMINAR BERLANGSUNG

MAHASISWA MEMPERSIAPKAN DOKUMEN KELENGKAPAN SEBAGAI 
BERIKUT : BORANG KELENGKAPAN TUGAS AKHIR BAGIAN , FORM 

PENGAJUAN SEMINAR PROPOSAL ( FORM TA 05) YANG DI TTD OLEH 
PEMBIMBING, KRS SEMESTER BERJALAN YANG MEMUAT MATA KULIAH 
TA 1, KARTU BIMBINGAN TA (FORM B3) DIISI MINIMAL 5X YANG DI TTD 
OLEH DOSEN PEMBIMBING, BUKTI MENGHADIRI SEMINAR/ FORM B0 

(MIN 3X), DAFTAR HADIR SEMINAR TA / FORM TA 07, FORM PENILAIAN 
SEMINAR TA (FORM TA08), BERITA ACARA SEMINAR ( FORM TA 10), 

BUKTI HAFALAN SURAH AN-NAS S/D AD DUHA DAN REKAPITULASI NILAI 
AKHIR TA 1.

MAHASISWA MENGIRIMKAN BERKAS KELENGKAPAN TERSEBUT 
DAN MENGUBAH NYA DALAM FORMAT GAMBAR KEPADA 

KORDINATOR TA 

KOORDINATOR TA MELAKUKAN VERIVIKASI BERKAS 
YANG DIKIRIM KAN MAHASISWA

KOORDINATOR TA MENGEMBALIKAN BORANG 2 KEPADA 
MAHASISWA  DENGAN FORM YANG TELAH DI PARAF SEBAGAI 

BUKTI BERKAS TELAH SESUAI.

MAHASISWA MENGIRIMKAN FILE BORANG 2 YANG TELAH DI 
PARAF KOORDINATOR TA KEPADA KAPRODI

KAPRODI MENYATAKAN SEMUA BERKAS KELENGKAPAN LENGKAP, 
DENGAN MEMBUBUHKAN TTD PADA BORANG 2 DAN 

MENGEMBALIKANNYA PADA MAHASISWA YANG BERSANGKUTAN

MAHASISWA MELAKUKAN PENDAFTARAN PENGUJI PADA TAUTAN 
SEMINAR FST :

https://seminar-fst.uin-suska.ac.id/akademik/prosedur/
pembimbing

SETELAH MENDAPAT ID PENDAFTARAN, MAHASISWA MENGISI 
GFORM PENUJUKAN PENGUJI YANG DISIAPKAN PRODI PADA 

TAUTAN BERIKUT :
https://docs.google.com/forms/d/e/

1FAIpQLSexgC1uRGZ1F1LRXAC4evuqt_rkyqJIJT81UkMArCWY4JPQ
lA/viewform

SURAT PENUNJUKAN PENGUJI SECARA RESMI AKAN DIKIRIMKAN  
MELALUI EMAIL MAHASISWA OLEH PIHAK AKADEMIK FST 

 MAHASISWA MENDAFTAR SEMINAR PADA TAUTAN SEMINAR FST :
https://seminar-fst.uin-suska.ac.id/akademik/prosedur/seminar

SETELAH MENDAPATKAN ID PENDAFTARAN  LALU MELAKUKAN 
PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL TA PADA GFORM PRODI 

BERIKUT :
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdoXEXcIpSKo-

SuDos2Ywec15rbCL0VCPzMLZKdIt3yqJYnrQ/viewform?fbzx=-
4620759287999012577

UNDANGAN SEMINAR AKAN DIKIRIMKAN PIHAK AKADEMIK FAKULTAS 
PADA EMAIL YANG TELAH DIDAFTARKAN MAHASISWASEBELUM PELAKSANAAN SEMINAR, MAHASISWA MENGIRIMKAN 

UNDANGAN SEMINAR, SURAT PENUNJUKAN PEMBIMBING, BERITA 
ACARA, REKAPITULASI NILAI, DAFTAR HADIR, ( UNTUK PEMBIMBING), 

SURAT PENUJUKAN PENGUJI, FORM PENILAIAN, UNDANGAN SEMINAR, 
DAN FORM PENILAIAN PENGUJI SERTA DRAFT PROPOSAL TA ( UNTUK 

PENGUJI)

PELAKSANAAN SEMINAR SESUAI JADWAL YANG DITENTUKAN

MAHASISWA MELANJUTKAN PENULISAN TA DIBAWAH BIMBINGAN 
PEMBIMBING

PRODI AKAN MENENTUKAN JADWAL SEMINAR PROPOSAL TUGAS 
AKHIR 
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BAGIAN 3 

DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN SEMINAR  

PROPOSAL TUGAS AKHIR ( JALUR JURNAL ) 

PROGRAM STUDI TEKNIK ELEKTRO 

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI 

UIN SUSKA RIAU 
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PROSEDUR PENGAJUAN SEMINAR TA ( JALUR JURNAL)

MAHASISWA PROGRAM STUDI FAKULTAS

MAHASISWA MENYIAPKAN BORANG 1 YANG TELAH DIURUS 
SEBELUMNYA PADA BAGIAN PENDAFTARAN TA. FILE BORANG 1 TELAH 

DI TTD DOSEN PA

MAHASISWA MENYIAPKAN DOKUMEN PRA SEMINAR BERUPA :
KARTU BIMBINGAN SEBANYAK MINIMAL 5X YANG TELAH DI TTD DOSEN 

PEMBIMBING, DRAFT JURNAL SESUAI DENGAN TEPLATE JURNAL 
TERKAIT YANG TELAH DI TTD DOSEN PEMBIMBING, BUKTI TURNITIN, 

BERITA ACARA PRA SEMINAR, DAN FILE PPT PRA SEMINAR

MENGIRIMKAN KELENGKAPAN PRA SEMINAR TERSEBUT PADA DOSEN 
PENGAMPU TA SESUAI KELAS YANG DIAMBIL PADA IRAISE

MELAKUKAN PRA SEMINAR DENGAN JADWAL YANG TELAH DISEPAKATI 
OLEH DOSEN PENGAMPU MATA KULIAH TA 1

DOSEN PENGAMPU MATA KULIAH TA 1 MENGIRIMKAN KEMBALI 
BERITA ACARA YANG TELAH DIISI SESUAI DENGAN CATATAN DOSEN 

SELAMA PRA SEMINAR BERLANGSUNG

MAHASISWA MEMPERSIAPKAN DOKUMEN KELENGKAPAN SEBAGAI 
BERIKUT : BORANG KELENGKAPAN TUGAS AKHIR BAGIAN , FORM 

PENGAJUAN SEMINAR PROPOSAL ( FORM TA 05) YANG DI TTD OLEH 
PEMBIMBING, KRS SEMESTER BERJALAN YANG MEMUAT MATA KULIAH 
TA 1, KARTU BIMBINGAN TA (FORM B3) DIISI MINIMAL 5X YANG DI TTD 
OLEH DOSEN PEMBIMBING, BUKTI MENGHADIRI SEMINAR/ FORM B0 

(MIN 3X), DAFTAR HADIR SEMINAR TA / FORM TA 07, FORM PENILAIAN 
SEMINAR TA (FORM TA08a ), BERITA ACARA SEMINAR ( FORM TA 10), 

BUKTI HAFALAN SURAH AN-NAS S/D AD DUHA DAN REKAPITULASI NILAI 
AKHIR TA 1.

MAHASISWA MENGIRIMKAN BERKAS KELENGKAPAN TERSEBUT 
DAN MENGUBAH NYA DALAM FORMAT GAMBAR KEPADA 

KORDINATOR TA 

KOORDINATOR TA MELAKUKAN VERIVIKASI BERKAS 
YANG DIKIRIM KAN MAHASISWA

KOORDINATOR TA MENGEMBALIKAN BORANG 2 KEPADA 
MAHASISWA  DENGAN FORM YANG TELAH DI PARAF SEBAGAI 

BUKTI BERKAS TELAH SESUAI.

MAHASISWA MENGIRIMKAN FILE BORANG 2 YANG TELAH DI 
PARAF KOORDINATOR TA KEPADA KAPRODI

KAPRODI MENYATAKAN SEMUA BERKAS KELENGKAPAN LENGKAP, 
DENGAN MEMBUBUHKAN TTD PADA BORANG 2 DAN 

MENGEMBALIKANNYA PADA MAHASISWA YANG BERSANGKUTAN

MAHASISWA MELAKUKAN PENDAFTARAN PENGUJI PADA TAUTAN 
SEMINAR FST :

https://seminar-fst.uin-suska.ac.id/akademik/prosedur/
pembimbing

SETELAH MENDAPAT ID PENDAFTARAN, MAHASISWA MENGISI 
GFORM PENUJUKAN PENGUJI YANG DISIAPKAN PRODI PADA 

TAUTAN BERIKUT :
https://docs.google.com/forms/d/e/

1FAIpQLSexgC1uRGZ1F1LRXAC4evuqt_rkyqJIJT81UkMArCWY4JPQ
lA/viewform

SURAT PENUNJUKAN PENGUJI SECARA RESMI AKAN DIKIRIMKAN  
MELALUI EMAIL MAHASISWA OLEH PIHAK AKADEMIK FST 

 MAHASISWA MENDAFTAR SEMINAR PADA TAUTAN SEMINAR FST :
https://seminar-fst.uin-suska.ac.id/akademik/prosedur/seminarSETELAH MENDAPATKAN ID PENDAFTARAN  LALU MELAKUKAN 

PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL TA PADA GFORM PRODI BERIKUT :
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdoXEXcIpSKo-

SuDos2Ywec15rbCL0VCPzMLZKdIt3yqJYnrQ/viewform?fbzx=-
4620759287999012577

UNDANGAN SEMINAR AKAN DIKIRIMKAN PIHAK AKADEMIK FAKULTAS 
PADA EMAIL YANG TELAH DIDAFTARKAN MAHASISWA

SEBELUM PELAKSANAAN SEMINAR, MAHASISWA MENGIRIMKAN 
UNDANGAN SEMINAR, SURAT PENUNJUKAN PEMBIMBING, BERITA 

ACARA, REKAPITULASI NILAI, DAFTAR HADIR, ( UNTUK PEMBIMBING), 
SURAT PENUJUKAN PENGUJI, FORM PENILAIAN, UNDANGAN SEMINAR, 

DAN FORM PENILAIAN PENGUJI SERTA JURNAL JADI  YANG TELAH 
SESUAI DENGAN TEMPLATE PUBLIKASI YANG DITUJU ( UNTUK PENGUJI)

PELAKSANAAN SEMINAR SESUAI JADWAL YANG DITENTUKAN

MAHASISWA DIPERKENANKAN MEN SUBMIT JURNAL SESUAI PUBLIKASI 
YANG TELAH DISEPAKATI DENGAN PEMBIMBING SETELAH DI REVISI 

BERDASARKAN KOREKSI SEMINAR PROPOSAL

PRODI MENENTUKAN JADWAL SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR
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BAGIAN 4 

DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN SIDANG 

TUGAS AKHIR 

PROGRAM STUDI TEKNIK ELEKTRO 

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI 

UIN SUSKA RIAU 
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PROSEDUR PENGAJUAN SIDANG TA JALUR LAPORAN TA

MAHASISWA PROGRAM STUDI FAKULTAS

MAHASISWA MENYIAPKAN DOKUMEN BERIKUT :
BORANG KELENGKAPAN TUGAS AKHIR (BORANG 3), SURAT 

PENGAJUAN SIDANG (FORM TA 05), KRS MEMUAT MATKUL TA, KARTU 
BIMBINGAN TA, TRANSKIP NILAI KHUSUS TA DENGAN KETENTUAN 
SESUAI AC 06, ASLI SERTIFIKAT MENTORING, ASLI SERTIFIKAT PBAK, 
FORM B4 DENGAN PAS FOTO 4X6 CM, FORM PENILAIAN SIDANG TA, 

FORM PENILAIAN PEMBIMBING ( FORM TA 11), BERITA ACARA 
SIDANG TA ( FORM TA 10), REKAP NILAI TA ( FORM TA 13), DRAFT 

PROPOSAL TA
MAHASISWA MENGIRIMKAN FILE BORANG 3  KEPADA KAPRODI 

KAPRODI MEMERIKSA KELENGKAPAN 

SYARAT DINYATAKAN LENGKAP OLEH KAPRODI DAN BORANG 3 DI TTD 
OLEH KAPRODI

MAHASISWA MELAKUKAN PENDAFTARAN SIDANG TA PADA SEMINAR FST 
DI TAUTAN BERIKUT 

https://seminar-fst.uin-suska.ac.id/akademik/prosedur/seminar

MAHASISWA MELAKUKAN PENDAFTARAN SIDANG PADA GFORM 
PRODI PADA TAUTAN BERIKUT :

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdi4NIHgAGSNe-
tuZktkQ5R6TD-TB7Eb2erLjN6pY9Kf_irMQ/viewform

ADMIN PRODI MEMERIKSA KELENGKAPAN BERKAS

ADMIN MEMPROSES PENGAJUAN PADA SEMINAR FST

ADMIN FAKULTAS MEMBUAT SURAT UNDANGAN DAN MENGIRIMKANNYA 
KE EMAIL MAHASISWA

MAHASISWA MEMBERIKAN BERKAS KELENGKAPAN PADA KETUA 
SIDANG, PEMBIMBING DAN PENGUJI MINIMAL 3 HARI SEBELUM 

PELAKSANAAN SIDANG TA

SIDANG TA DILAKSANAKAN PADA JADWAL YANG TELAH DITENTUKAN

MAHASISWA MENYERAHKAN COPY BERITA ACARA SIDANG YANG 
TELAH DI TTD OLEH KETUA SIDANG, PEMBIMBING DAN DEWAN 
PENGUJI PALING LAMBAT 2 HARI KERJA SETELAH PELAKSANAAN 

SIDANG 

PRODI MENENTUKAN JADWAL SIDANG TUGAS AKHIR

 

 



 
 

 

H
al

am
an

 1
1

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

BAGIAN 5 

DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN SIDANG 

TUGAS AKHIR ( JALUR JURNAL) 

PROGRAM STUDI TEKNIK ELEKTRO 

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI 

UIN SUSKA RIAU 
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PROSEDUR PENGAJUAN SIDANG JALUR JURNAL

MAHASISWA PROGRAM STUDI FAKULTAS

MAHASISWA MENYIAPKAN DOKUMEN BERIKUT :
BORANG KELENGKAPAN TUGAS AKHIR (BORANG 3), SURAT 

PENGAJUAN SIDANG (FORM TA 05), KRS MEMUAT MATKUL TA, KARTU 
BIMBINGAN TA, TRANSKIP NILAI KHUSUS TA DENGAN KETENTUAN 
SESUAI AC 06, ASLI SERTIFIKAT MENTORING, ASLI SERTIFIKAT PBAK, 
FORM B4 DENGAN PAS FOTO 4X6 CM, FORM PENILAIAN SIDANG TA, 

FORM PENILAIAN PEMBIMBING ( FORM TA 11), BERITA ACARA 
SIDANG TA ( FORM TA 10), REKAP NILAI TA ( FORM TA 13), DRAFT 

JURNAL YANG TELAH DI REVISI BERDASARKAN PENILAIAN REVIEWER , 
DAN CATATAN REVIEWER JURNAL TERKAIT.

MAHASISWA MENGIRIMKAN FILE BORANG 3  KEPADA KAPRODI 

KAPRODI MEMERIKSA KELENGKAPAN 

SYARAT DINYATAKAN LENGKAP OLEH KAPRODI DAN BORANG 3 DI TTD 
OLEH KAPRODI

MAHASISWA MELAKUKAN PENDAFTARAN SIDANG TA PADA SEMINAR FST 
DI TAUTAN BERIKUT 

https://seminar-fst.uin-suska.ac.id/akademik/prosedur/seminar
MAHASISWA MELAKUKAN PENDAFTARAN SIDANG PADA GFORM 

PRODI PADA TAUTAN BERIKUT :
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdi4NIHgAGSNe-

tuZktkQ5R6TD-TB7Eb2erLjN6pY9Kf_irMQ/viewform

ADMIN PRODI MEMERIKSA KELENGKAPAN BERKAS

ADMIN MEMPROSES PENGAJUAN PADA SEMINAR FST

ADMIN FAKULTAS MEMBUAT SURAT UNDANGAN DAN MENGIRIMKANNYA 
KE EMAIL MAHASISWA

MAHASISWA MEMBERIKAN BERKAS KELENGKAPAN PADA KETUA 
SIDANG, PEMBIMBING DAN PENGUJI MINIMAL 3 HARI SEBELUM 

PELAKSANAAN SIDANG TA

SIDANG TA DILAKSANAKAN PADA JADWAL YANG TELAH DITENTUKAN

MAHASISWA MENYERAHKAN COPY BERITA ACARA SIDANG YANG 
TELAH DI TTD OLEH KETUA SIDANG, PEMBIMBING DAN DEWAN 
PENGUJI PALING LAMBAT 2 HARI KERJA SETELAH PELAKSANAAN 

SIDANG 

MAHASISWA MEMASTIKAN JURNAL NYA TELAH DI SUBMIT DAN DI 
REVIEW SERTA MEMEPEROLEH BUKTI BAHWA JURNAL TA 

MAHASISWA TERSEBUT AKAN DI PUBLISH OLEH PUBLIKASI YANG 
DITUJU

PRODI MENENTUKAN JADWAL SIDANG TUGAS AKHIR
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BAGIAN 6 

DIAGRAM ALIR PENGAJUAN SURAT 

KETERANGAN LULUS (SKL) 

PROGRAM STUDI TEKNIK ELEKTRO 

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI 

UIN SUSKA RIAU 
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PROSEDUR PENGAJUAN SKL

MAHASISWA PROGRAM STUDI FAKULTAS

MAHASISWA MEMPERSIAPKAN LAPORAN TA BERDASARKAN AC 06 
DAN MEMBUAT PAPER DENGAN FORMAT IEEE YANG DAPAT DI 

DOWNLOAD PADA TAUTAN BERIKUT :
Http://ee.uin-suska.ac.id/peraturan/;

MAHASISWA BERKONSULTASI DENGAN SEMUA PEMBIMBING UNTUK 
PEMERIKSAAN AKHIR TERKAIT PENULISAN TA, DAN PAPER. 

MAHASISWA LALU MENJILID KERAS LAPORAN TA 2 RANGKAP. 1 
UNTUK PERPUSTAKAAN UIN DAN 1 UNTUK MAHASISWA

MAHASISWA MEMINTA TTD LEMBAR PENGESAHAN TA DENGAN 
PEMBIMBING 2, PEMBIMBING 1, PENGUJI 2, PENGUJI 1, KETUA 

SIDANG
MAHASISWA MEMINTA TTD LEMBAR PENGESAHAN TA DENGAN 

KAPRODI
MAHASISWA MEMINTA TTD LEMBAR PENGESAHAN TA DENGAN , 

DEKAN FST
MAHASISWA MENGUMPULKAN 1 RANGKAP LAPORAN TA KE 

PERPUSTAKAAN UIN SUSKA DAN MEMINTA TANDA BUKTI 
PENGUMPULAN

MAHASISWA MENGIRIMKAN FILE DIKUMEN KEPADA KAPRODI 
SEBAGAI BERIKUT :

BORANG 4, BUKTI MENYERAHKAN LAPORAN TA (FORM TA 14), 1 
FORMAT PAPER IEEE, BURNING CD LAPORAN TA, FORMULIR 

PERSETUJUAN PENYEBARAN DOKUMEN TA ( REPOSITORY ) BUKTI 
MENYERAHKAN LAPORAN TA KE PERPUSTAKAAN UIN SUSKA, FORM 
TA 18, FORM TA 19, REKOMENDASI PENERBITAN SKL ( FORM TA 20), 

KAPRODI MELAKUKAN VERIVIKASI

JIKA LENGKAP, MAKA KAPRODI MENYERAHKAN KEMBALI SERTIFIKAT 
MENTORING, PBAK KEPADA MAHASISWA DIBUKTIKAN DENGAN FORM 

PENGAMBILAN DOKUMEN TUGAS AKHIR (FORM TA 18)

KAPRODI MENANDATANGANI REKOMENDASI PENERBITAN SKL ( 
FORM TA 20) 

MAHASISWA MEMBAWA REKOMENDASI TERSEBUT KE ADMIN TE

ADMIN TE MENYIAPKAN SURAT KETERANGAN LULUS, DAN MEMINTA 
PARAF KAPRODI UNTUK PENERBITAN SKL KE FAKULTAS

ADMIN TE MENGAMBIL SKL YANG TELAH DI TTD OLEH DEKAN DI 
FAKULTAS, KEMUDIAN MENYIMPAN 1 RANGKAP SEBAGAI ARSIP 

PRODI TE DAN 1 RANGKAP DIBERIKAN KEPADA MAHASISWA

PIHAK DEKANAT MENERIMA SKL DAN KEMUDIAN SKL MAHASISWA 
TERKAIT DI TTD OLEH DEKAN FST

KAPRODI MEMBUAT LAPORAN NILAI TA MAHASISWA DAN 
MENYERAHKAN KE ADMIN TE UNTUK ARSIP DAN DIINPUTKAN 

KEDALAM IRAISE

 


